PETUNJUK TEKNIS

PENYUSUNAN LAPORAN AKHIR

KEGIATAN KKNM – PPMD INTEGRATIF
Beberapa hal yang harus diperhatikan dalam penyusunan Laporan Akhir : 

I. Ketentuan Umum Penulisan Laporan Akhir PPMD Integratif
a.  Format Huruf (Font)
Menggunakan huruf  Tahoma dengan aturan sebagai berikut :

1.  Judul Bab : ukuran 12 pt (Kapital & Bold).

2.  Sub Judul : Ukuran 12 pt (Huruf pertama Kapital & Bold).

3.  Naskah : Ukuran 12 pt

b.  Spasi
Jarak Spasi diatur :

1.  Jarak Bab : Spasi Tunggal

2.  Naskah : Spasi 11/2
3.  Jarak Judul Bab dengan Naskah tiga kali spasi tunggal

c.  Ukuran Kertas
Menggunakan ukuran A4 (21 cm x 29,7 cm)

d.  Margin
Margin yang dipergunakan adalah : 

Margin Kiri          
:  4 cm

Margin Kanan  
: 3 cm 

Margin Atas     
: 4 cm 

Margin Bawah      
:  3 cm

e.  Jilid Cover
· Menggunakan jenis kertas Buffalo dengan warna biru tua.

· Logo  Universitas Padjadjaran, harus sesuai dengan yang tertera pada statuta Universitas Padjadjaran (berwarna).
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Lembar Pengesahan

Contoh Lembar Pengesahan  (Huruf Calibri, font. 12):

Lampiran 1. Format Biodata Ketua/Anggota Tim Pelaksana
A.  Identitas Diri
	1
	Nama Lengkap (dengan gelar)
	

	2
	Jenis Kelamin
	L/P

	3
	Jabatan Fungsional
	

	4
	NIP/NIK/Identitas lainnya
	

	5
	NIDN
	

	6
	Tempat dan Tanggal Lahir
	

	7
	E-mail
	

	9
	Nomor Telepon/HP
	

	10
	Alamat Kantor
	

	11
	Nomor Telepon/Faks
	

	12
	Lulusan yang Telah Dihasilkan
	S-1 = … orang; S-2 = … orang;  S-3 = … orang

	13.  Mata Kuliah yg Diampu
	1

	
	2

	
	3

	
	Dst.


B. Riwayat Pendidikan
	
	S-1
	S-2
	S-3

	Nama Perguruan Tinggi
	
	
	

	Bidang Ilmu
	
	
	

	Tahun Masuk-Lulus
	
	
	

	Judul Skripsi/Tesis/Disertasi
	
	
	

	Nama Pembimbing/Promotor
	
	
	


C. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat dalam 5 Tahun Terakhir
	No.
	Tahun
	Judul Pengabdian Kepada Masyarakat
	Pendanaan

	
	
	
	Sumber*
	Jml (Juta Rp)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Dst.
	
	
	
	


*  Tuliskan  sumber  pendanaan  baik  dari  skema  pengabdian  kepada  masyarakat  DIKTI maupun dari sumber lainnya.
D. Publikasi Artikel Ilmiah Dalam Jurnal alam 5 Tahun Terakhir
	No.
	Judul Artikel Ilmiah
	Nama Jurnal
	Volume/ Nomor/Tahun

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	Dst.
	
	
	


E. Karya Buku dalam 5 Tahun Terakhir
	No
	Judul Buku
	Tahun
	Jumlah
Halaman
	Penerbit

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Dst.
	
	
	
	


Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidak- sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi.
Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam Program KKNM – PPMD Integratif Universitas Padjadjaran

Kota, tanggal-bulan-tahun
Pelaksana, 
Tanda tangan
( Nama Lengkap )

Lampiran 2. Format Catatan Harian (Logbook)
	No
	Tanggal
	Kegiatan
	Dokumen Pendukung

	1
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………

	

	2
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………

	

	3
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………

	

	dst
	Dst
	Dan seterusnya
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Keterangan:  Dokumen Pendukung pada setiap kegiatan (foto, materi, grafik, tabel, catatan, dokumen, data dan sebagainya) dilampirkan.
Contoh Lay-Out Halaman Naskah Laporan Akhir PPMD 2017
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Dibiayai dari Universitas Padjadjaran, sesuai dengan 


Surat Perjanjian Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat 


Nomor : 1933/UN6.3.1/PM/2017


14 Juli 2017
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Judul					: …………………





Ketua Pelaksana   			: …………………


a.	Nama 			: …………………


b.	NIP			: …………………


c.	Pangkat/Golongan			: …………………


d.	Jabatan			: …………………


e.	Fakultas / Jurusan			: …………………


Personalia


Jumlah Anggota Pelaksana   	:  ..... orang


Jumlah Pembantu Pelaksana  	: ..... orang


Lokasi Kegiatan			: ……………


Jangka Waktu Pelaksanaan  		:  4  bulan 


Sumber Dana		       		: Universitas Padjadjaran


Biaya Kegiatan		        		: Rp. …………


  


Mengetahui,                                                   		 


Dekan Fakultas………………. 			  	Ketua Pelaksana
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…………………………………….            			…………………………………….  
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Direktur Riset,Pengabdian Kepada Masyarakat dan Inovasi


Universitas Padjadjaran,
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