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PENGABDIAN PADA MASYARAKAT PRIORITAS 
OLAH RAGA, KESENIAN DAN KREATIVITAS (PPMP OKK)


I. PENDAHULUAN
Ilmu dan teknologi di Indonesia berkembang dengan pesat dan telah masuk tahapan hilirisasi, sehingga perguruan tinggi di Indonesia diharuskan mengembangkan keilmuan dan teknologi yang berbasis teori dan aplikasi teori di masyarakat. Universitas Padjadjaran sebagai salah satu perguruan tinggi di Jawa Barat sudah mengembangkan keilmuan dan teknologi dan implementasinya di masyarakat, dengan dukungan sesuai moto Unpad: “Unpad Ngahiji, Kahiji, dan Maslahat” dengan mengembangkan mata kuliah baru di Tahun Akademik  2016/2017, yaitu Mata Kuliah Olah Raga, Kesenian, dan Kreativitas (OKK), sebagai perwujudan dari moto tersebut.
Mata Kuliah OKK ini dirancang untuk mendukung Tahap Persiapan Bersama (TPB) mahasiswa baru Unpad dalam mengintegrasikan Olah Raga, Kesenian, dan Kreativitas dengan masyarakat sekitar yang bertujuan memberi maslahat kepada masyarakat umum, khususnya masyarakat Jatinangor. Kemudian melalui mata kuliah ini diharapkan dapat terbentuk perilaku dan kepribadian serta karakter mahasiswa baru yang peka terhadap masalah-masalah sosial (senses of social). Mata kuliah ini juga merupakan awal dari pengembangan kepribadian mahasiswa ditahun pertama perkuliahan sehingga proses adaptasi terhadap lingkungan, baik adaptasi akademik maupun adaptasi social, di internal kampus maupun di eksternal dengan masyarakat dapat tercapai.
Kegiatan mata kuliah ini berlangsung selama 1 semester, di semester pertama dengan focus kegiatan bersama dengan masyarakat melakukan kegiatan di pandu oleh dosen pembimbing lapangan dan mahasiswa lama atau fasilitator, dengan perkuliahan 1 sks praktikum artinya mahasiswa melakukan tatapan muka dengan masyarakat selama 170 menit setiap minggu selama 1 semester.
Materi kegiatan mata kuliah ini lebih bersifat observasi masalah-masalah social dan melakukan solusi kegiatan bersama masyarakat. Akhir dari kegiatan OKK selama 1 semester ini di tindaklanjuti oleh DPL dan fasilitator serta mahasiswa peserta OKK dengan melakukan kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat (PPM) Prioritas di semester selanjutnya berbekal dari hasil observasi dan solusi yang telah dilakukan bersama dengan masyarakat
Pengabdian Pada Masyarakat Prioritas Olah Raga, Kesenian, dan Kreativitas (PPM OKK) ditujukan untuk mengimplementasikan solusi masalah yang didapat dari kegiatan Mata Kuliah OKK semester sebelumnya dalam bentuk kegiatan fisik dan/atau non fisik yang dibutuhkan oleh masyarakat untuk memecahkan masalah-masalah social di masyarakat. Melalui PPM OKK ini diharapkan dapat menyelesaikan masalah social di masyarakat secara berkelanjutan dan bertahap serta bersama-sama oleh civitas akademica Unpad dan masyarakat umum, khususnya masyarakat Jatinangor. Targetnya adalah tercapainya pembangunan fisik dan/atau non fisik di masyarakat umum, khususnya masyarakat Jatinangor.
Kegiatan PPM Prioritas OKK yang diselenggarakan oleh Universitas Padjadjaran dimaksudkan sebagai wadah mengaplikasikan hasil-hasil riset dosen Unpad untuk masyarakat bersama mahasiswa baru dan mahasiswa lama, sehingga hasil-hasil riset dapat memberikan maslahat untuk meningkatkan kesejahteraan masyarakat. Kegiatan PPM Prioritas OKK ini bukan merupakan kegiatan yang baru, namun merupakan tindak lanjut dari riset yang sudah dilakukan, baik riset kompetitif maupun riset individu. Pelaksanaan PPM Prioritas OKK berupa problem solving, komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan (sustainable), melalui penerapan Teknologi Tepat Guna (TTG), pembentukan dan pengembangan wirausaha kelompok masyarakat (UKM) baik skala kecil maupun menengah, serta rekayasa sosial dan budaya.  
PPM Prioritas OKK ini diperuntukan bagi seluruh dosen di lingkungan Universitas Padjadjaran. Selain untuk mengaplikasikan hasil-hasil riset di masyarakat, PPM Prioritas OKK ini merupakan sarana untuk menggali permasalahan-permasalahan langsung di masyarakat untuk dicarikan solusinya sehingga kegiatan-kegiatan riset yang diusulkan oleh dosen Unpad melalui program riset seperti PUPT atau Hibah Kompetitif Nasional berbasis pada persoalan riil di masyarakat. Dengan demikian, kegiatan riset dapat langsung memberikan dampak bagi kesejahteraan masyarakat.    
Diharapkan semua dosen, mahasiswa, dan masyarakat dapat mewujudkan kegiatan bersama demi menunjang Unpad “Unpad Ngahiji, Kahiji, dan Maslahat” sebagai perwujudan kepedulian masyarakat akademik Unpad kepada masyarakat umum, khususnya masyarakat Jatinangor


II. TUJUAN
Tujuan PPM Prioritas OKK adalah: 
a. Mengintegrasikan Mata Kuliah OKK dalam bentuk implementasi PPMP OKK
b. Pengembangan karakter mahasiswa dalam kepekaan terhadap terhadap kondisi dan situasi masyarakat sekitar kampus Unpad melalui olah raga, kesenian dan kreativitas bersama masyarakat.
c. Mengimplementasikan hasil observasi Mata Kuliah OKK dalam membangun masyarakat sekitar kampus Unpad 
d. Mengembangkan kelembagaan-kelembagaan yang ada di masyarakat melalui kegiatan fisik dan/atau non fisik untuk memberi solusi terhadap masalah sosial di masyarakat.
e. Terwujudnya hubungan sosial yang baik antara masyarakat akademik dengan masyarakat sekitarnya dan pemerintah daerah/desa di lingkungan Unpad.
f. Membantu pemerintah daerah/desa juga masyarakat dalam melakukan pembangunan secara bertahap dan berkelanjutan demi tercapainya kesejahteraan masyarakat.


III. LUARAN 
Luaran PPM Prioritas OKK Unpad adalah: 
a. Publikasi ilmiah di jurnal ber-ISSN dan/atau jurnal nasional terakreditasi dan/atau jurnal internasional bereputasi;
b. Paket pemanfaatan Teknologi Tepat Guna (TTG); 
c. Wirausaha atau UKM baru berbasis iptek;
d. Produk barang/karya seni/jasa masyarakat desa; 
e. Model rekayasa sosial, budaya, ekonomi, politik, hukum, dan keamanan di masyarakat.
f. Bentuk inovasi dan kreativitas lainnya yang dibutuhkan oleh masyarakat


IV. KRITERIA DAN PENGUSULAN
Kriteria, persyaratan pengusul dan tata cara pengusulan dijelaskan sebagai berikut: 
1. Pengusul adalah dosen tetap Unpad yang mempunyai NIP/NIDN;  
2. Tim PPM Prioritas OKK berjumlah minimal  6 orang, terdiri dari 1 orang ketua (bisa sendiri dan atau di tambah anggota maksinal satu orang, jika di perlukan) dari unsur dosen tetap Unpad dan minimal 4 (enam) orang tenaga pendukung dari : minimal 1 (satu ) orang dari unsur mahasiswa lama dan minimal 4 (empat) orang dari unsur mahasiswa baru peserta OKK pada semester sebelumya; 
3. Ketua Tim dan atau anggota secara otomatis akan di usulkan menjadi dosen pengampu mata kuliah okk pada semester akademik ganjil, selama kegiatan hibah ini berlangsung.
4. Ketua tim diharapkan mempunyai track record pengabdian atau hasil observasi Mata Kuliah OKK yang akan diaplikasikan di masyarakat;
5. Anggota tim dianjurkan multidisiplin, sesuai dengan kegiatan yang akan dilaksanakan; 
6. Setiap dosen hanya boleh terlibat dalam 1 (satu) judul, selama satu tahun akademik; 
7. Dosen yang sedang mendapat dana hibah Unpad PPM Prioritas OKK ini dengan status Ketua PPMP OKK, tidak boleh mengikuti kegitan PPM sejenis lainnya di lingkungan Unpad seperti PPMD, dan sebagainya, pada tahun akademik yang sama, kecuali menjadi anggota.
8. Besarnya dana PPM Prioritas OKK per judul untuk setiap tahunnya maksimum Rp. 15.000.000 (lima belas juta rupiah); 
9. PPMP OKK bersifat multi tahun (2 tahun), dalam arti proposal yang sudah diajukan dapat di danai kembali pada tahun selanjutnya bila lolos dalam monitoring dan evaluasi (monev) dari PPMP OKK DRPMI, begitupun untuk tahun-tahun berikutnya.
10. Usulan PPM Prioritas OKK disimpan dalam CD menjadi satu file dalam format pdf dan diberi nama: NamaKetuaTim_NamaFakultas.pdf, kemudian diunggah dan hardcopy dikumpulkan/dikirim ke DRPMI Unpad.

V. SISTEMATIKA USULAN
Usulan proposal maksimum 20 (dua puluh) halaman (tidak termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis menggunakan huruf Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu spasi dan ukuran kertas A-4 serta mengikuti sistematika sebagai berikut.  
a. HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1). 
b. HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2).  
c. IDENTITAS DAN URAIAN UMUM  (Lampiran 3) 
d. DAFTAR ISI 
e. RINGKASAN (maksimum satu halaman) 
Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan.  

f. BAB I. PENDAHULUAN
Uraikan latar belakang tentang hasil riset atau baseline OKK semester sebelumya yang telah dihasilkan dalam bentuk gambar/desain/model dan urgensinya untuk diaplikasikan di masyakat. Pada bab ini juga dijelaskan analisis situasi desa, RW dan/atau RT serta kelompok masyakat yang akan dituju dan tujuan yang ditargetkan serta kontribusinya terhadap kesejahteraan masyakat.
 
Dalam analisis situasi, diuraikan tentang kondisi dan situasi kelompok masyarakat, desa, RW dan/atau RT yang dituju (selanjutnya disebut dengan mitra) melalui kegiatan: 
1. Untuk kelembagaan masyarakat; tampilkan profil mitra dengan didukung data dan fakta berupa gambar/foto, uraikan aspek norma dan nilai yang diuraikan selengkap mungkin seluruh persoalan yang dihadapi mitra. 
2. Untuk kelompok masyarakat; tampilkan profil mitra dengan didukung data dan berupa gambar/foto, jelaskan potensi dan peluang mitra, dan ungkapkan seluruh persoalan keberadaan sumberdaya kelompok saat ini. 
3. Untuk masyarakat umum; uraikan lokasi mitra dan kasus yang terjadi/pernah terjadi dan didukung dengan data atau fakta berupa gambar/foto, jelaskan aspek sosial, budaya, religi, kesehatan, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat, ungkapkan persoalan yang dihadapi saat ini terkait dengan kegiatan PPM Prioritas OKK yang akan dilakukan. 
4. Untuk RT/RW/Dusun/Pemerintah Desa; uraikan lokasi mitra berupa gambar/foto, jelaskan permasalahan dalam pelaksanaan pembangunan desa.

g. BAB 2. SOLUSI DAN LUARAN YANG DITARGETKAN  
1. Tuliskan solusi yang ditawarkan untuk menyelesaikan permasalahan yang dihadapi mitra secara sistematis sesuai dengan hasil observasi Mata Kuliah OKK sebelumnya. Solusi harus terkait betul dengan permasalahan OKK. 
2. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan dari masing-masing solusi tersebut sesuai dengan solusi spesifik atas permasalahan yang dihadapi mitra. 
3. Setiap solusi mempunyai luaran tersendiri dan sedapat mungkin terukur atau dapat dikuantitatifkan. 
4. Jika luaran berupa produk/barang/karya seni atau jasa dan sejenisnya, nyatakan juga spesifikasinya. 
5. Jika luaran berupa model rekayasa sosial/budaya, jelaskan secara spesifik. 
6. Jika luaran berbentuk inovasi dan kreativitas lainnya yang dibutuhkan oleh masyarakat, jelaskan secara rinci.
7. Buatlah rencana capaian tahunan seperti pada Tabel 1 sesuai dengan luaran yang ditargetkan.

Tabel 1. Rencana Target Capaian Luaran 
	No.
	Jenis Luaran
	Indikator Capaian

	1
	Publikasi ilmiah di jurnal ber-ISSN dan/atau jurnal nasional terakreditasi dan/atau jurnal internasional bereputasi;
	Submit dan/atau terpublikasi


	2
	Prosiding nasional Ber-ISBN
	Terpublikasi

	3
	Paket pemanfaatan Teknologi Tepat Guna (TTG); 
	Terimplementasi (produk)

	4
	Wirausaha atau UKM baru berbasis iptek;
	Terimplementasi (produk dan/atau jasa)

	5
	Produk barang/karya seni/jasa masyarakat desa; 
	Terimplementasi (produk dan/atau jasa)

	6
	Model rekayasa sosial, budaya, ekonomi, ideologi politik, hukum, dan hankam di masyarakat.
	Terimplementasi (model/produk dan/atau jasa)

	7
	Bentuk inovasi dan kreativitas lainnya yang dibutuhkan oleh masyarakat
	Terimplementasi (bentuk/model/produk dan/atau jasa)






h. BAB 3. METODE PELAKSANAAN
Metode pelaksanaan kegiatan menjelaskan tahapan atau langkah-langkah dalam melaksanakan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi permasalahan melalui aplikasi hasil riset yang telah dihasilkan. Metode harus menjelaskan secara utuh  tahapan  yang  jelas,  luaran,  indikator  capaian  yang  terukur  di  setiap tahapan.
Metode pelaksanaan kegiatan bisa menggunakan metode riset – action research (kaji tindak) dan/atau model pemberdayaan lainnya (penguatan kelembagaan, capacity building, Community Development, Community Organization dan sebagainya)

i. BAB 4. ANGGARAN BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN  
4.1. Anggaran Biaya 
Anggaran biaya yang diajukan disusun secara rinci dan dilampirkan dengan format seperti pada Lampiran 2. Ringkasan anggaran biaya disusun sesuai dengan format Tabel 2.
Tabel 2 Ringkasan anggaran biaya PPM Prioritas OKK.

Tabel 2 Anggaran Biaya
	No.
	Jenis Pengeluaran
	Biaya yang Diusulkan (Rp)

	1
	Peralatan penunjang, ditulis secara terperinci sesuai kebutuhan (5–15%). 
	

	2
	Bahan habis pakai, ditulis secara terperinci sesuai dengan kebutuhan (maksimum 50%).*) 
	

	3
	Perjalanan, jelaskan kemana dan untuk tujuan apa (15–25%). 
	

	4
	Lain-lain: administrasi, publikasi, seminar, laporan, lainnya sebutkan (Maks. 15%) 
	


*) untuk bidang Sosiohumaniora, komponen bahan habis pakai dapat dialokasikan untuk biaya survey

4.2. Jadwal Kegiatan
Jadwal PPM Prioritas OKK disusun dalam bentuk bar chart untuk rencana PPM Prioritas OKK yang diajukan dan sesuai dengan format pada Lampiran 3.   

Tabel. 3 Jadwal Kegiatan
	No.
	Jenis Kegiatan
	Bulan

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Kegiatan 1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Kegiatan 2
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
.
	.
.
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	Kegiatan ke-n
	
	
	
	
	
	
	
	









j. DAFTAR PUSTAKA  
Daftar pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun, dengan urutan abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan sumber. Hanya pustaka yang dikutip dalam usulan riset yang dicantumkan di dalam daftar pustaka.


k. LAMPIRAN-LAMPIRAN  
Lampiran 1.   Justifikasi Anggaran (Lampiran 7). 
Lampiran 2.   Susunan organisasi tim dan pembagian tugas (Lampiran 8). 
Lampiran 3.   Biodata ketua dan anggota (Lampiran 9). 
Lampiran 4.   Surat pernyataan ketua tim (Lampiran 10).   


VI. SELEKSI DAN EVALUASI PROPOSAL  
Seleksi dan evaluasi proposal PPM Prioritas OKK dilakukan dalam dua tahapan, yaitu desk evaluasi dan undangan pembahasan untuk proposal yang dinyatakan lolos dalam desk evaluasi. Evaluasi proposal dilakukan oleh Tim PPMP OKK yang ditugaskan Direktur Riset, Pengabdian Kepada Masyarakat dan Inovasi (DRPMI) Unpad.  


VII. PELAKSANAAN DAN PELAPORAN  
Pelaksanaan PPM Prioritas OKK akan dipantau dan dievaluasi oleh penilai internal yang ditugaskan oleh Unpad. Hasil monitoring menjadi masukan untuk meningkatkan kualitas PPM Prioritas OKK yang dilakukan DRPMI Unpad. Pada akhir pelaksanaan kegiatan, setiap tim harus melaporkan hasil kegiatannya dalam bentuk laporan dan kompilasi luaran.
Setiap tim wajib melaporkan pelaksanaan kegiatan PPM Prioritas OKK ini dengan melakukan hal-hal berikut:
a. Mencatat semua kegiatan pelaksanaan program pada Buku Catatan Harian (logbook) dan  mengisi  kegiatan harian  secara rutin  terhitung sejak penandatanganan perjanjian pelaksanaan kegiatan; 
b. Mengirimkan hardcopy laporan akhir yang telah disahkan Direktorat Riset, Pengabdian kepada Masyarakat dan Inovasi dalam format pdf, berikut hardcopy luaran (publikasi ilmiah, paket pemanfaatan teknologi tepat guna, produk barang/jasa/karya seni atau luaran lain sesuai dengan kegiatannya) sebanyak 10 eksemplar
c. Mengirimkan softcopy laporan akhir yang telah disahkan Direktorat Riset, Pengabdian kepada Masyarakat dan Inovasi dalam format pdf, berikut softcopy luaran (publikasi ilmiah, paket pemanfaatan teknologi tepat guna, produk barang/jasa/karya seni atau luaran lain sesuai dengan kegiatannya) dalam bentuk CD 1 buah.
d. Menyiapkan bahan presentasi laporan akhir kegiatan PPMP OKK









VIII. JADWAL KEGIATAN PPM PRIORITAS OKK
	No.
	Tahapan Kegiatan
	Tanggal

	1
	Pengumuman Penerimaan Proposal
	             12 Mei 2017

	2
	Batas Akhir Penerimaan Proposal
	12-19 Mei 2017

	3
	Desk Evaluasi
	22-24 Mei  2017

	4
	Presentasi Proposal
	26 Mei 2017

	3
	Pengumuman Hasil Evaluasi
	26 Mei 2017

	4
	Batas Akhir Revisi Proposal
	27-28 Mei 2017

	5
	Penandatanganan kontrak
	29-31 Mei 2017

	6
	Pencairan Dana  
	2 Juni 2017

	7
	Laporan Kemajuan  
	10 Juli 2017

	8
	Monev Kemajuan
	17-25 Juli 2017

	9
	Laporan Akhir
	8 Nopember 2017

	10
	Monev Laporan Akhir
	13-21 Nopember 2017

	11
	Presentasi Laporan Akhir
	27-30 Nopember 2017
























Lampiran 1 Format Halaman Sampul PPM Prioritas OKK (Warna Kuning)         

USULAN PROPOSAL
PENGABDIAN PADA MASYARAKAT PRIORITAS OLAH RAGA, KESENIAN DAN KREATIVITAS
PPMP OKK
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JUDUL:




TIM PENGUSUL:

	Nama
	NIDN/NPM
	Jabatan

	Dosen 1
	
	Ketua

	Dosen 2
	
	Anggota

	Mahasiswa lama/fasilitator 1
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa lama/fasilitator 2
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa lama/fasilitator n
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa Baru/Peserta OKK 2016 1
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa Baru/Peserta OKK 2016 2
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa Baru/Peserta OKK 2016 3
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa Baru/Peserta OKK 2016 4
	
	Tenaga Lapangan

	Mahasiswa Baru/Peserta OKK 2016 n
	
	Tenaga Lapangan







FAKULTAS
UNIVERSITAS PADJADJARAN
Bulan dan Tahun

Lampiran 2 Format Halaman Pengesahan PPM Prioritas OKK
HALAMAN PENGESAHAN 
PENGABDIAN PADA MASYARAKAT PRIORITAS OKK
Judul PPM Prioritas			: 
Khalayak Sasaran PPM Prioritas OKK	:

Ketua Tim:
a. Nama Lengkap		:
b. NIP/NIDN			:
c. Jabatan Fungsional		:
d. Program Studi/Fakultas	:
e. Nomor Hp.			:
f. Alamat Surel (e-mail)	: 
g. Bidang keahlian		: 
Anggota (1):
a. Nama Lengkap		:
b. NIP/NIDN			: 
c. Prodi/Fakultas		:
Anggota (n):
a. Nama Lengkap		:
b. NIP/NIDN			: 
c. Prodi/Fakultas		:
Tenaga Lapangan		:	orang
Lokasi Kegiatan:
a. RT/RW/Desa/Kecamatan	:
b. Kabupaten/Propinsi		:
c. Jarak dari Unpad (km)	:
Lama Waktu Kegiatan		:	bulan 
Biaya Keseluruhan		: Rp. …….    (tuliskan

Kota, tanggal-bulan-tahun
	Menyetuji,
Ketua Pusat Studi.............

Tanda tangan

Nama Lengkap.
NIP.
	
	
Ketua Tim,

Tanda tangan

Nama Lengkap.
NIP.

	Mengetahui,
Dekan Fakultas……..
Universitas Padjadjaran,

Tanda tangan

Nama
NIP.



Lampiran 3. Format Identitas dan Uraian Umum 

IDENTITAS DAN URAIAN UMUM


1. Judul PPM Prioritas OKK:

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

2. Hasil observasi OKK yang akan diaplikasikan di masyakat:

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

3. Lokasi Khalayak Sasaran:

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

4. [bookmark: _GoBack]Persoalan yang dihadapi Khalayak Sasaran:

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

5. Luaran yang ditargetkan:

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………

………………………………………………………………………………………...……………………………………………………















Lampiran 4 Formulir Desk Evaluasi Proposal PPM Prioritas OKK 

FORMULIR DESK EVALUASI PROPOSAL PPM PRIORITAS OKK


Judul PPM Prioritas OKK		: ...................................................................................................
.....................................................................................................
Ketua Tim Pelaksana		: ...................................................................................................
NIP/NIDN			: ...................................................................................................
Fakultas/PS			: ...................................................................................................
Jangka waktu pelaksanaan	: ...... bulan
Biaya keseluruhan 		: ...................................................................................................

	No.
	Kriteria Penilaian Bobot (%)
	Bobot (%)
	Skor
	Nilai

	1
	Analisis situasi (kondisi mitra saat ini, persoalan umum yang dihadapi mitra)
	10
	
	

	2
	Kecocokan hasil observasi yang akan diaplikasikan dengan persoalan yang dihadapi mitra
	20
	
	

	3
	Target luaran yang akan dicapai
	25
	
	

	4
	Ketepatan metode pendekatan untuk mengatasi permasalahan, rencana kegiatan, kontribusi partisipasi mitra
	25
	
	

	5
	Kompetensi Tim Pelaksana
	10
	
	

	6
	Kelayakan biaya
	10
	
	

	
	Jumlah
	100
	
	



Keterangan:
Skor: 1 = Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik; 7 = Sangat baik; 
Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................


Kota, tanggal-bulan-tahun  
Penilai,  




Tanda tangan
 (Nama Lengkap)

Lampiran 5 Formulir Evaluasi Pembahasan Proposal PPM Prioritas OKK

FORMULIR PEMBAHASAN PROPOSAL PPM Prioritas OKK


Judul PPM			: ...................................................................................................
.....................................................................................................
Ketua Tim Pelaksana		: ...................................................................................................
NIP/NIDN			: ...................................................................................................
Fakultas/PS			: ...................................................................................................
Jangka waktu pelaksanaan	: ...... bulan
Biaya keseluruhan 		: ...................................................................................................

	No.
	Kriteria Penilaian Bobot (%)
	Bobot (%)
	Skor
	Nilai

	1
	Analisis situasi (kondisi mitra saat ini, persoalan umum yang dihadapi mitra)
	10
	
	

	2
	Kecocokan hasil observasi yang akan diaplikasikan dengan persoalan yang dihadapi mitra
	20
	
	

	3
	Target luaran yang akan dicapai
	25
	
	

	4
	Ketepatan metode pendekatan untuk mengatasi permasalahan, rencana kegiatan, kontribusi partisipasi mitra
	25
	
	

	5
	Kompetensi Tim Pelaksana
	10
	
	

	6
	Kelayakan biaya
	10
	
	

	
	Jumlah
	100
	
	



Keterangan: 
Skor: 1 = Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik; 7 = Sangat baik; 
Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................


Kota, tanggal-bulan-tahun  
Penilai,  





Tanda tangan
 (Nama Lengkap)
Lampiran 6 Borang Monitoring dan Evaluasi PPM Prioritas OKK

MONITORING DAN EVALUASI PENGABDIAN PADA MASYARAKAT PRIORITAS OKK


Judul PPM Prioritas		: ...................................................................................................
.....................................................................................................
Ketua Tim Pelaksana		: ...................................................................................................
NIP/NIDN			: ...................................................................................................
Fakultas/PS			: ...................................................................................................
Jangka waktu pelaksanaan	: ...... bulan
Biaya keseluruhan 		: ...................................................................................................

	No.
	Komponen Penilaian
	Keterangan
	Bobot
	Skor
	Nilai

	1
	Capaian pelaksanaan kegiatan
	< 25%
	25–50%
	51–75%
	>75%
	
	
	

	2
	Publikasi ilmiah di jurnal ber ISSN dan/atau jurnal nasional terakreditasi dan/atau jurnal internasional bereputasi;
	Draf
	Submitted
	Accepted
	Published
	20
	
	

	3
	Prosiding nasional Ber-ISBN
	Draf
	Submitted
	Accepted
	Published
	15
	
	

	3
	Paket pemanfaatan Teknologi Tepat Guna (TTG);
	Draf 
	Produk
	Penerapan
	15
	
	

	4
	Wirausaha atau UKM baru berbasis iptek;
	Draf 
	Produk dan jasa
	Penerapan
	15
	
	

	5
	Produk barang/karya seni/jasa masyarakat desa;
	Draf 
	Produk dan jasa
	Penerapan
	15
	
	

	6
	Model rekayasa sosial, budaya, ekonomi, ideologi politik, hokum, dan hankam di masyarakat.
	Draf 
	Model, Produk dan jasa
	Penerapan
	10
	
	

	7
	Bentuk inovasi dan kreativitas lainnya yang dibutuhkan oleh masyarakat
	Draf 
	Bentuk, model, Produk dan jasa
	Penerapan
	10
	
	

	
	Jumlah
	100
	
	



Komentar Penilai: ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

Kota, tanggal-bulan-tahun  
Penilai,  


Tanda tangan
 (Nama Lengkap)

Lampiran 7. Format Justifikasi Anggaran  

	1. Belanja Operasional lainnya

	Material
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Biaya (Rp)

	Peralatan penunjang 1
	
	
	
	

	Peralatan penunjang 2
	
	
	
	

	Peralatan penunjang 3
	
	
	
	

	Peralatan penunjang n
	
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	

	
	
	
	
	

	2. Bahan Habis Pakai

	Material
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Biaya (Rp)

	Material 1
	
	
	
	

	Material 2
	
	
	
	

	Material 3
	
	
	
	

	Material n
	
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	

	
	
	
	
	

	3. Perjalanan

	Material
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Biaya (Rp)

	Perjalanan ke tempat/kota – A 
survei/sampling/dll.
	Survey, dll
	
	
	

	Perjalanan ke tempat/kota – n
	
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	

	
	
	
	
	

	4. Lain-lain

	Kegiatan
	Justifikasi Pemakaian
	Kuantitas
	Harga Satuan (Rp)
	Biaya (Rp)

	Penyelenggaraan sosialisasi
	Konsumsi 
	
	
	

	Penyelenggaraan pelatihan
	Konsumsi 
	
	
	

	Monitoring dan Evaluasi
	Konsumsi 
	
	
	

	SUB TOTAL (Rp)
	

	BIAYA TOTAL (Rp)
	









Lampiran 8: Susunan organisasi tim dan pembagian tugas

	No.
	Nama/NIDN/NPM
	Prodi/Fakultas
	Bidang Ilmu
	Alokasi Waktu (Jam/Minggu)
	Uraian Tugas

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	









































Lampiran 9:  Biodata Ketua dan Anggota Tim PPM Prioritas OKK

A. Identitas Diri
	1. 
	Nama Lengkap
	 

	2. 
	Jenis Kelamin
	

	3. 
	Jabatan Fungsional
	

	4. 
	NIP/NIK/KTP
	

	5. 
	NIDN/NPM
	

	6. 
	Tempat Tanggal Lahir
	

	7. 
	e-mail
	

	8. 
	Nomor Telepon/HP
	

	9. 
	Alamat Kantor
	

	10. 
	Nomor Telepon/Faks Kantor
	




B. Pengalaman Penelitian 5 Tahun Terakhir Khusus Ketua
(bukan skripsi, tesis, maupun disertasi)
	No.
	Tahun
	Judul Penelitian

	
	
	

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


*tuliskan sumber pendanaan baik dari skema penelitian DRPMI maupun dari sumber lainnya.

C. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat 5 Tahun Terakhir Khusus Ketua
	No.
	Tahun
	Judul PPM

	
	
	

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


*tuliskan sumber pendanaan baik dari skema pengabdian kepada masyarakat DRPMI maupun dari sumber lainnya

D. Publikasi Ilmiah yang Relevan dengan Kegiatan PPM yang diajukan
	No.
	Judul Artikel Ilmiah
	Nama Jurnal
	Volume/Nomor/Tahun

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	





E. Perolehan HKI yang relevan dengan produk yang akan dihilirisasi dalam kegiatan PPM
	No.
	Judul/Tema Hki
	Tahun
	Jenis
	Nomor P/ID

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	



Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidaksesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi.

Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu persyaratan dalam pengajuan Hibah Pengabdian Pada Masyarakat Prioritas Olah Raga, Kesenian dan Kreatifitas tahun 2017.

Jatinangor/Bandung, ….. 2017 
Ketua/Anggota Tim,         

Tanda tangan   





Nama
NIP.



















Lampiran 10.  Surat pernyataan Ketua Tim Pelaksana



[image: ]KEMENTRIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS PADJADJARAN
DIREKTORAT RISET, PENGABDIAN PADA MASYARAKAT DAN INOVASI
Gedung Rektorat Lt.IV Jalan Raya Bandung-Sumedang Km.21 Jatinangor 45363
Tlp. 022 8428812, Fax.022 84288196, e-mail: lppm@unpad.ac.id


SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama			: 
NIDN			:
Pangkat / Golongan	:
Jabatan Fungsional	:

Dengan ini menyatakan bahwa proposal PPM Prioritas OKK saya yang berjudul:
…………………………………………………………………………………..………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………..………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………..………………………………….

Yang diusulkan dalam Pengabdian Pada Masyarakat Prioritas Olah Raga, Kesenian dan Kreatifitas tahun anggaran 2017 bersifat original dan belum pernah dibiayai oleh lembaga/sumber dana lain.

Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, maka saya bersedia dituntut dan diproses sesuai dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya penugasan yang sudah diterima ke Kas Negara.

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya.


	
	Jatinangor, tgl-bulan-tahun

	Mengetahui,
Direktur Riset, Pengabidan pada Masyarakat dan Inovasi
	
Yang Menyatakan,

	Universitas Padjadjaran
	

	



	
Materai 6000

	Rizky Abdulah, S.Si., Apt., Ph.D.
	Nama

	NIP. 197901262009121002
	NIP


Lampiran 11: Format Catatan Harian (Logbook)

	No.
	Tanggal
	Kegiatan

	1
	…./…./….
	Catatan :



Dokumen Pendukung :

	2
	…./…./….
	Catatan :



Dokumen Pendukung :

	3
	…./…./….
	Catatan :



Dokumen Pendukung :

	dst
	Dst
	Dst







Keterangan: hasil yang dicapai pada setiap kegiatan (foto, grafik, tabel, catatan, dokumen, data dan sebagainya) dilampirkan (diunggah). 
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